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1. OBIJETIVO

Determinar las tareas a desarrollar, para llevar a cabo un proceso contractual bajo la
modalidad de Subasta Inversa.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica desde la elaboracion de los documentos necesarios
para empezar el proceso contractual, hasta su adjudicacién o declaracién de proceso
desierto.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la aplicacién del procedimiento son los funcionarios de las
diferentes dreas que interactuan el en proceso contractual.

4, DEFINICIONES
MIPYME: Micro, Pequenias y Medianas Empresas.
MYPE: Medianas y Pequenas Empresas.
RP: Certificado de Registro Presupuestal, imputacién mediante la cual se afecta en
forma definitiva la apropiacion presupuestal de un rubro en particular que hace parte
del presupuesto de la vigencia en que se produce. Con ello se garantiza que el monto
reservado es solo para ese fin.

SECOP lI: Sistema Electrénico para la Contratacion Publica.

SUBASTA INVERSA: Modalidad de seleccion utilizada para la adquisicion o suministro de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion.
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5. CONTENIDO
PUNTO DE
GRAFICA
TAREA RESPONSABLE CONTROL
1. Crear el proceso: Se inicia el proceso
| pesonotedin en o inema SHCOR | _dmode | moceso crsodo
P g yseg Contratacion en SECOP LI,
proceso.
2. Editar pliegos borrador: Se redacta el
borrador de los pliegos de condiciones .
L . P : Pliegos de
gue definiran los requisitos y términos Area de condiciones
2 s
del contrato. Este borrador es una Contratacion oreliminares

version preliminar sujeta a revisiones.

Publicar pliegos borrador: Se publica el
borrador de los pliegos en SECOP |l
para que los interesados puedan
revisarlo y proporcionar comentarios.

Area de
Contratacion

Publicado en
SECOP LI,

Area de frabajo: £l Comité Evaluador
revisa los comentarios y observaciones
recibidos sobre el borrador de los
pliegos y realiza las modificaciones
necesarias.

Comité Evaluador

Observaciones
recibidas

Responder a observaciones: Se
responden y gestionan las
observaciones recibidas de  los
interesados, ajustando los pliegos de
acuerdo con las sugerencias y

requerimientos.

Comité Evaluador

Observaciones
gestionadas

Editar pliegos definitivos: Se agjustan y
finalizan los pliegos de condiciones,
incorporando todas las modificaciones
resultantes de las observaciones
gestionadas.

Comité Evaluador

Pliegos definitivos
ajustados
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7. Publicar pliegos definitivos: Se publican
los pliegos definitivos en SECOP II, que Area de Publicacion en
7 serdn la base para la presentacion de Contratacién SECOP Il Il
ofertas por los proveedores.
8. Responder a observaciones: Se
gestionan nuevas observaciones que Observaciones
puedan surgir tras la publicacion de los | Comité Evaluador sstisTicicios
pliegos definitivos. 9
| 8
9. Emitir adendas: Se emiten adendas
para aclarar, modificar o agregar
informacion a los pliegos definitivos | Comité Evaluador Adendas
i segln sea necesario. publicadas
@ 10. Desencriptacién de sobres: Realizar la
desencriptacion de sobres Ctriltd Bvalluadar Proceso realizado
10 virtualmente en la pdgina de Secop |l en SECORP |l
A 11. Verificar ofertas y solicitar
N subsanaciones: Se revisan las ofertas
recibidas para verificar su conformidad Solicitudes de
con los requisitos. Se solicitan | Comité Evaluador subsanacion
subsanaciones si se encuentran errores enviadas
o deficiencias en las ofertas.
12. Informe de habilitacién: Se elabora un
informe que detalla el resultado de la
12 revision de las ofertas y las | Comité Evaluador | Informe emitido
subsanaciones realizadas.
v 13. Responder a observaciones: Se
- gestionan las observaciones
ici ibi s ervaciones
od|c10pgles recibidas durante la fase il Evaliass Obs ; e
de revision de oferfas. gestionadas
14. Admitir ofertas: Se acepta formalmente

Ofertas admitidas
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18 15. Apertura de sobre econdmico: Se
realiza la apertura del sobre
b Acta de apertura
econdmico (documentos que detallan v 3
o Comité Evaluador del sobre
la propuesta econdomica de los s
. econoémico
oferentes) y se registra el acta
correspondiente,
16. Configurar subasta: Se configura la
16 subasta inversa o cualquier ofro tipo de
subasta en el sistema SECOP I, Carilié Bvsudor Subasta
definiendo los pardmetros y detalles configurada
necesarios.
17. Publicar subasta: Se publica la subasta
v en SECOP Il para gue los participantes
puedan acceder y participar en el camitéd Evaluadsr Publicacion de la
proceso. subasta
17
v 18. Ingresar al moédulo de subasta: Se
8 o_ccede al moédulo de subcstg en el Area de M&dulo de
sistema SECOP |l para gestionar vy - ;
. Contratacion subasta accesible
monitorear el desarrollo de la subasta.
19. Enviar lances: Los participantes envian
sus ofertas o lances durante el proceso Participantes Lances recibidos
19 de subasta.
20. Consultar desarrollo de la subasta: Los
| participantes consultan el estado y Descitols
20 desarrollo qle la subos_to para aqjustar Partficipantes consultado
sus ofertas si es necesario.
21. Suspender o cancelar la subasta: Se
21 suspende o cancela la subasta en ] Subasia
caso de problemas o situaciones Area de :
[ ist istrando | cion en el Contratacion SUspencitoe
;?:Tg;rri\;s as, registrando la accion coincakids




PROCESO DE CONTRATACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SUBASTA INVERSA

e WO

Avante

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

Al C AL 1A
DE PASTO VIGENCIA VERSION coDIGO PAGINA
27 de septiembre 2024 04 CO-P-002 511
22. Informe de la subasta: Se elabora un o o5
22 informe final que resume el desarrollo y Comita Evaludder | - IRfdrme Simitico
los resultados de |la subasta.
23. Adjudicacion: Se realiza la
adjudicacion del contrato al oferente ; - .
2 seleccionado, registrando la decision Areg de” AdJU(‘jICOCIOI"l
- Contratacién registrada
l en el sistema.
24. Subasta de prueba: Se redliza una
subasta de prueba para verificar el
24 funcionamiento del sistema y asegurar Area de Prueba de
que todos los pardmetros estén Contratacion subasta realizada
l correcto

6. NORMATIVIDAD

o Ley 489 de 1996
o Ley 1150 de 2007
o Ley 1450 de 2011
o Ley 1474 de 2011
o Decreto-Ley 19 de 2012
o Ley 1508 de 2012
o Ley 1551 de 2012
o Decreto 734 de 2012
o Decreto 1397 de 2012
o Decreto 1082 de 2015
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. ' . FECHA DE VERSION
REVISION | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | \proBACION | ACTUALIZADA
01 Actualizacién imagen corporativa 10 de febrero 02
2020
02 Actualizacién imagen corporativa 10 de agosto 03
2024
03 Actualizaciéon del contenido teniendo en 27 de 04
cuenta implementacién de SECORP Il septiembre
de 2024
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