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1. OBIETIVO

Identificar las tareas necesarias para llevar a cabo la supervision y seguimiento a
Interventoria en las diferentes obras que se desarrollan por parte del proyecto Sistema
Estratégico de Transporte Publico de la ciudad de Pasto.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para la supervision y seguimiento a Interventoria
desarrollada por profesionales del drea de Infraestructura de AVANTE SETP, inicia con la
asignacion de la Supervision finaliza con la liquidacién del contrato.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacion del presente procedimiento son el lider de
Infraestructura y los profesionales designados como supervisores de obra.

4. DEFINICIONES

Adicién o modificacién de contratos: La adicidn del contrato es un acuerdo de
voluntades elevado a escrito cuando se requiera incrementar el valor del contrato y/o
el plazo del mismo o cuando se establece la necesidad de incluir elementos o
modificaciones no previstas expresamente en el pliego de la licitacién y por ende esten
excluidos del contrato celebrado, pero que estdn ligados a éste y resulten
indispensables para cumplir la finalidad que con él se pretende satisfacer.

Acta de recibo: Las actas de recibo parcial y las definitivas para los contratos de olbra,
se deben diligenciar de conformidad con el formato corespondiente establecido por
el area de Infraestructura.

Acta de suspension del contrato: Cuando se presenten circunstancias de fuerza mayor,
caso fortuito, de interés publico o alguna circunstancia ajena a la responsabilidad del
que impidan temporaimente la ejecucién del contrato, AVANTE SETP podrd, de mutuo
acuerdo con el contratista, suspender el cumplimiento del mismo, mediante la
suscripcion de un acta de suspension. El término de la suspensidbn debe ser
determinado o determinable.

Cesién de los contratos: De conformidad con el articulo 9° de la Ley 80 de 1993, en
caso de sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el
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contrato previa autorizacién escrita, cuya formalidad es acto administrativo suscrito por
el Gerente previa solicitud escrita de cesién por el contratista. Si ello no fuere posible,
renunciard a su ejecucion.

Terminacién y liquidacién del contrato: Cumplido el objeto contractual y/o vencido el
plazo de ejecucién, se debe proceder a la liquidacion del contrato.

5. CONTENIDO
GRAFICA TAREA RESPONSABLE bl

1. Asignar el apoyo a la supervision de Liciar cle
obra: Una vez se ha planeado la

! realizacién de una obra, el lider de Infraestruciure Desianacion
Infraestructura designa a uno de los Apoyo a la recs?lizo o
profesionales del proceso de Supervisién
Infraestructura como apoyo a la Designado
Supervision
2. Apoyar etapa precontractual: El

il apoyo a la supervision designado
realiza el acompanamiento a todo el Apoyo a la

) proceso  precontractual,  (estudios Supervision Apoyo en etapa
previos, proyecto pliego de Designado precontractual
condiciones, pliegos definitivos, visitas
de obra, audiencias de aclaracion,
apertura de sobres y adjudicacion)

y 3. Exigir pdlizas: Una vez suscrito el Arciyo aia

3 contrato, se solicitan las pdlizas Supervision del | Polizas exigidas
mediante las cuales amparan hechos Caitréita
U omisiones del contratista.
4. Entregar documentacién del

A proyecto: El apoyo a la supervision del Apoyo a la Documentacion

4 contrato entrega al interventor toda la Supervision del del proyecto
documentacién relacionada con el Cartrats entregada

proyecto.




GVR

(_,_, -

(G) 1432} n“ e
‘: \3} \ly )

Tﬁ_'

PROCESO DE INFRAESTRUCTURA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A INTERVENTORIA

e M WS

Avante

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

daincs Tl VIGENCIA VERSION copIGO PAGINA
DE PASTO 22 de septiembre 2024 04 IF-P-002 3/6
‘ PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
5. Revisar el personal de Ila
@ interventoria: Se redliza la revision del
" personal con el cual cuenta la
interventoriac  del proyecto, para Apoyo a la Personal de
determinar posibles cambios con las | Supervision del interventoria
hojas de vida, identificando diferentes Contrato revisado
o mejores condiciones, para asi aplicar
las sanciones correspondientes de
acuerdo al contrato.
6. Revisar los parafiscales: Revisar la
afiliacion a segurldcd' social por portq Apoyo ala Parafiscales y
b del personal de la interventoria, asi e ; o
como también sus  respectivas SRR E V'HCPIGC'On
4 : Contrato revisados
vinculaciones a la empresa
interventora.
y & Reulizc:.r ggia de inicio: Se elabora el Apoyo a la o
7 | acta de inicio, documento que avala Supervisién del Acta de inicio
el punto de partida para la ejecucion realizada
; : Contrato
de las obligaciones contractuales.
8. Realizar reunién de coordinacion: El
v apoyo a la supervision del contrato se
8 reUne con la interventoria con el fin de | Supervisor del Reunidén
aclarar documentos y coordinar el Contrato realizada
proceso de consultoria entre Ia
interventoria y el contratista de obra.
9. Realizar comité de avance: Se
v realiza comité con la interventoria '
para identificar el avance en la etapa |  Supervisor del Comité
pre constructiva. Si el interventor Contrato realizado

sugiere cambios pasa a la tarea 10, en
caso contrario va a la tarea 11.




PROCESO DE INFRAESTRUCTURA

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A INTERVENTORIA

SISTEMAE

e M WS

Avante

STRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

aveRibla VIGENCIA VERSION cODIGO PAGINA
DE bASTO 22 de septiembre 2024 04 IF-P-002 4/6
1 PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
10. Revisar cambios: Se revisan los
cambios que sugiera la interventoria a

10 los disefios y estudios, para ser Apoyo ala .

, b Cambio
presentados al Lider de Infraestructura, | Supervision del revisados

é) y al Gerente de AVANTE SETP para Contrato
recibir su aprobacion.

11. Verificar cumplimiento por parte
del interventor: Se verifica Abovo a la
constantemente que el interventor ROyO Verificacion
1 . . . Supervision del .
este cumpliendo con sus obligaciones, realizada
. Contrato
en caso de no hacerlo se realizan los
requerimientos.
12. Coordinar con profesional
Ambiental y dg Seguridad Indus_frlal de CusraiRaelsE

A AVANTE: Se reUne con los profesionales Apoyo a la —_—

12 de Amblegfoc;ldy SKO ([je AV@ZLE;EE Supervisidn del profesionales
para i chind e?ismie ' ' Contrato Ambiental y
SUGRTERCIOR: o e X SISO realizadas.
cambios, que se necesiten readlizar
para la buena marcha del proyecto.

13. Revisar documentos: Se revisa el

¥ informe final de los documentos de la

13 fase pre constructiva, aprobacion de Su?)% ?\Yigc')cnlgel Documentos
interventoria y documentos aprobados CuAlG revisados

al contratista de obra por parte de la
interventoria.
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14. Evaluar solicitudes: Se readliza la
revision y andlisis de las solicitudes
generadas por la interventoria en
cuanto a suspensiones, adiciones, AR Qya.d la
14 prorogas al contrato de obra e supension cel
interventoria. Si se aprueban dichas aniaio Solicitudes
e Evaluadas
solicitudes pasa a la tarea 15, en caso i
; . . _ Lider de
contrario se informa mediante oficio a
: . Infraestructura
la Interventoria manifestando  las
razones por las cuales no se aprobd la
solicitud.
A
15. Informar al Gerente: Si en la Apoy.ouo I
15 A o Supervision del
evaluacion de la solicitud se observa Confite
viable realizar dichas actividades, se Oficio enviado
informa al Gerente mediante oficio ,
para recibir la aprobacion final. Ligiey e
Infraestructura
. : Apoyo a la
D |15 e e 5o renio| oo el
16 CQrijy . Contrato Actas realizadas
y/o contratista de obra las actas de P———
suspension, adicidn, prorrogas. infragstructura
i 17. Revisar actas parciales: Se revisan
17 las actas porciqles de obrq aprobadas Apoyo a la .
por la interventoria, POra | sunervision del Actas parciales
posteriormente gestionar los pagos s revisadas
respectivos.
\ 18. Gestionar pagos: Una vez se han
revisado las actas parciales se Apoyo ala
18 , , i Pagos
gestiona el pago con el drea| Supervision del ESssRiraties
Administrativa y Financiera de AVANTE Contrato

SEIP.




PROCESO DE INFRAESTRUCTURA

e A W

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A INTERVENTORIA

Avante

SISTEMA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO

gt AdTiicts VIGENCIA VERSION cépIGo PAGINA
DE PASTO | 22de septiembre 2024 04 IF-P-002 &/6
£ PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
19. Revisar actas de recibo final y
liquidacién del contrato de obra: Se
" revisan las actas de recibo final y| Supervisor del Documentos
liguidacion del confrato, las cuales contrato revisados
han sido previamente aprobadas por
el interventor.
20. Liquidar contrato de interventoria:
¥ Se liguida el confro'io c".ie imer_vemorio Supervisor del Confrato
20 de acuerdo a los terminos estipulados contrato liquidado
l en el contrato.
l 21. Archivo de la interventoria
21 Una vez liquidado se remite a archivo | Coordinador de
centralizado de Avante para el ingreso Gestion Contrato
a la respectiva serie documental de | documentaly archivado
contratos, se revisa que este foliado y archivo
con hoja de control
6. NORMATIVIDAD
- Ley 80 de 1993
- Decreto 734 de 2012.
- Ley 1682 de 2013
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. FECHA DE VERSION
REVISION DESCRIPCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA
01 Cambio imagen institucional, cambio 13-febrero- 02
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palabra director de infraestructura por 2017
lider de infraestructura.
02 Cambio imagen institucional 10 de febrero 03
2020
03 Revisidon y actualizacién logo alcaldia 22 de 04
septiembre
2024
Elaborado y/o | Revisado por: Revisado por: f\ Aprobado por:

actualizacién por:

Jagugline Gutierrez B
Coorginador de Gestion

S

Luis Alfonso Sosapanta
Lider de Infraestructura

y Fides Eugenio Cérdoba

Gerente General

dotumental Archivo




