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1. OBIJETIVO

Identificar las tareas a realizar para la elaboracién del Presupuesto de Ingresos y Gastos
para la vigencia fiscal futura.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para la realizacién del Presupuesto de Ingresos y
Gastos para la vigencia fiscal futura.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacion del presente procedimiento son los funcionarios
o coniratistas del drea Administrativa Financiera de AVANTE SETP, encargados de Ia
elaboracién del presupuesto de la entidad en cabeza del Director Adminisirativo y

Financiero de AVANTE SETP.

4. DEFINICIONES

Presupuesto: Cdlculo anticipado de los gastos e ingresos previstos para un tiempo
determinado. )

Presupuesto de Ingreso: Agrupacién de las cuentas que conforman ias apropiaciones
del presupuesio de ingreso.

Presupuesto de Gasto: Agrupacion de las cuentas que conforman las apropiaciones
del presupuesto de egreso.

5. CONTENIDO
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PAS DESCRIPCION DELA | DOCUMENTO
o ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE TRABAJO RESPONSABLES
1 La Direccién
Administrativa -
Financiera adopfa
inea mlgnfos . . Director
Implementar normativos Estatales Lineamientos o . .
. s P : Administrafivo
lineamientos para la elaboracion normativos Fi .
) inanciero
normativos: del Presupuesto de adoptados .
Ingresos y Gastos de la
enfidad.
2 Se identificardn las
necesidades para la *Director
vigencia fiscal futura, Administrafivo y
calculando los monfos Financiero
Identificar respectives, de .
. e Necesidades .
necesidades para la | manera pariicipativa . - Profesional
. identificadas
vigencia futura: con cada uno de los Presupuesto
lideres de las dreas de
AVANTE SETP. Se debe Lideres
detallar plan de
Adguisiciones.
3 Se analizan los egresos
identificados para
priorizarlos, ademdas se
redlizan cdilculos de los
montos de los rubros Director
Proyectar ingresos y | de ingresos con Presupuesto | Adminisirafivoy
egresos de las | respecio a datos Ingresos y Financiero
vigencias historicos y recursos Egresos
respectivas: que recibird AVANTE proyectados Profesional
SETP de acuerdo al Presupuesio

convenio de
cofinanciacién, tasas,
impuestos o
coniribuciones
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PAS DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
o ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE TRABAJO RESPONSABLES
destinadas por ley
para el proyecto.En
caso de cumplimiento
de apories, se
realizard la proyeccion
de acuerdo alas
necesidades del SETP.
4 Se elabora hasta el Director
mes de julio de cada Adminisirativo y
Elaborar borrador | ano el borrador del” Borrador del Financiero
i Presupuesto -
del Presupuesto: presupuesto para el elaborado Profesional
préximo periodo. Presupuesto
5 El Gerente revisard, Gerente
discutir&, propondra Director DAF
. modificaciones al . .
Aprobacion o Preliminar de Profesional
. preliminar del
preliminar del resUBUEsto i Presupuesto Presupuesto
Presupuesto: presup Aprobado
considera elcasoy Lideres
posteriormente lo
aprobard.
b Se enviard la
proyeccion de
presupuesto de -
Aprobaciéon de la isr;%:rrzs’r(;iié %‘;STOS ala
asignacién de hacienda para a Aprobacion Secretaria de
recursos por la q robocié?x de de techos e Hacienda
Secretaria de re}?: Ursos a fransferir inversion Municipal
Hacienda Municipal: . .
durante la vigencia y
la inversion a realizar
en el caso del
presupuesto de gastos.
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PAS y DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
o ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE JRABAJO RESPONSABLES
7 La Direccidn Director
Administrativa Adminisirafivo y
Financiera con apoyo Financiero
Realizar los ajustes | del profesional de Ajustes
correspondientes: presupuesto revisard realizados Profesional
los observaciones Presupuesto
realizadas y hard los
ajustes al Presupuesto.
8 La oficina de
presupuesto de la
' Secretaria de
Aprobacion del | Hacienda envia el
presupuvesic de | Acto administrativo
ingresos y gastos de | por el cual se expide el .
la vigencia siguiente | Presupuesto anual de Presul%ueds’to AICIS Id',ra de
por parfe del | Renias e ingresos y de aprobado asto
Concejo Municipal | gasios e inversiones de
de Pasto la vigencia siguienie,
donde se encuentra
incluido el presupuesto
del SETP.
9 Se lleva el Proyecto de
Presupuesto en el mes
de noviembre —
Llevar la | diciembre al Consejo
desagregacién del | Directivo de AVANIE Gerente
Presupuesto de | SETP, cada uno de los Preliminar el
ingresos y gastos | miembros del Consejo Presupuesto Director
fijado por la | recibird un ejemplar enfregado a | Administrativo -
Alcaldiq, para | para su revision. Consegjo Financiero
aprobacion del | Si el Consejo Directivo Directivo
Consejo Directivo: propone
modificaciones a la
desagregacion del
presupuesio pasa a la
farea 7. en caso
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PAS

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

RESPONSABLES

conirario va a la tarea
10.

10

Asentar Presupuesio:

La Direccién
Adminisirativa -
Financiera asentard el
Presupuesto en los
libros comrespondientes
y realizard el cargue
en el sistema de
informacidn contable
y financiero a mads
tardar el 31 de
diciembre de la
préxima vigencia,
para la ejecucién y
operacién financiera
posterior.

Presupuesio
asentado

Director
Administrativo
Financiero.
Profesional de
presupuesio.

Decreto Nacional 111 de 1996

&. NORMATIVIDAD

7. CONTROL DE CAMBIOS

No.

REVISION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

FECHA DE
APROBACION

VERSION
ACTUALIZADA

1

Actuadlizacién actividades 2,6 y
normatividad del procedimiento.

13-Mayo-2015

2

2

Actualizacién imagen institucional,
cambio de término direciores por lideres

?-Febrero-
2017

3

3

En el numeral 3 Responsable, se adiciona
que estard en cabeza del director
administrativo y financiero.

En la actividad 2 se adiciona que se
deberd detallar el Plan de Adquisiciones.

08- Julio de
2019

4
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En la actividad 4,6 y 8 se anoia los
tiempos de cada actividad
4 Actiudalizacion logos 10 de febrero 5
2020
5 Se actudliza de acuerdo con los 04/05/2026 06
lineamientos y fase del proyecto,
adicional cambia el disefio del
procedimiento de acverdo a las normas
de Calidad
Elaborado por: Revisado por: Revisado por: Aprobado peor:
JAQUELNE GUTIERREE BUITRKGJO ANDRE E AGREDA ARACELY [YEL CARMEN HORGE ARMANDO
Profesidnal gestior de calidady | Coordinador Juridico y de | CHAMORRO HERNANDEL DAZA MUNOZ
gestidn documenial contratacién Directora Administrativa y Gerente General
Financiera




