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1. OBJETIVO

Identificar las tareas a redlizar para la elaboraciéon de traslado presupuestal parcial o
total del valor de un rubro a ofro sin modificar el valor fotal del presupuesto, esto con el
fin de disponer de recursos que permitan el cumplimienio Misional de la Entidad.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica para redlizar el asienio en el Presupuesto de los
traslados aprobados, en caso de existir déficit en determinado rubro.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la implementacion del presente procedimiento son los funcionarios
o contratistas del drea Administrativa Financiera de AVANIE SETP, en cabeza del
Director Adminisirativo y Financiero, encargados de la elaboracion de traslado

presupuestal.
4. DEFINICIONES

Cuenta: Titulo con el cual se identifica a los grupos de conceptos de ingresos y egresos
en el presupuesio.

Rubro: Titulo con el cual se agrupa a un conjunto de cuentas.
Sub - Rubro: Identifica el nivel de detalle de un Rubro Presupuesial.

5. CONIENIDO

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
PASO ACTIVIDAD ACTIVIAD DE TRABAJO RESPONSABLES
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DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
PASO ACTIVIDAD ACTIVIAD DE TRABAJO RESPONSABLES
1 La Direccion
Administrativa -
Financiera  analizard
los montos de los | Andlisis de Director
Analizar rubros del | rubros del presupuesto | rubros Administrativo
presupuesto: de ingresos y gastos, | presupuestales Enanciero
para  determinar  si
existe una situacién de
Superdvit o Déficit de
los rubros.
2 Se revisardn lcis
cuentas para
determinar en qué Rubbros o sUb
rubros o sub rubros se ;U fos pard .
N raslado Director
realizardn los iraslados ‘dentificados Administrativo
Revisar cuentas vy | presupuesiales. De Inf d Fi n v
determinar rubros a | acuerdo a informe de En orme ce inanciero
modificar: ejecucion jecucion .
presupuestal Pr'esupuesiol Profesional
mensudlizado Divulgado. Presupuesto
generado por el drea
de presupuesto vy
divulgado a las dreas.
3 Se elaborard, revisard Provect Director
y analizard el proyecto yecto Administrativo
Elaborar proyecto | de traslado, con el fin revl_sodo, Financiero
de fraslado: de presentarlo a la GTO£ZOd§y
Gerencia. elaborado Profesional

Presupuesio
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DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
PASO ACTIVIDAD ACTIVIAD DE TRABAJO RESPONSABLES
4 Se enviard el proyecio
de ftraslado para la
Enviar el proyecto respectiva aprobacién
de traslado para por parte del Gerente. | Proyecto de Director
aprobacioén del Si_ el Gerente No Tros{odo Administrativo
Gerente: aprueba el proyecio enviado Financiero
’ de firaslado va a la

tarea 1, en caso

confrario va a la tarea

5.

5 Se asentard el fraslado Traslado Director
en el Presupuesto| asentadoen | Administrativo
descargado en el| elsistemade Financiero

Asentar el traslado §isfem0 e .de informacion .
presupuestal: informacioén financiero ] Profesional
) y contable y se Resolucion Presupuesto
archivard la resolucion archivada
de iraslado firmada
por el Gerente.

Nota: Cuando se requiere realizar un fraslado presupuestal eniren capitulos
(Funcionamiento, inversién, reservas), el proyecto del fraslado deberd presentarse
directamente al Consejo Directivo de AVANTE SETP, para su evaluacién y aprobacion.

6. NORMATIVIDAD

~-Decreto 111 de 1996

7. CONTROL DE CAMBIOS

No. K 5 FECHA DE VERSION
RevisioN | DESCRIPCION DE LA MODIFICACION | pppopaciON | ACTUALIZADA
01 Cambio actividad nimero 1, incluyendo 9-febrero- 02
el andlisis de los rubros presupuestales por 2017
parte del Director Administrativo y
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Financiero
02 Actividad No 2, se adiciona informe de 08- Julio de 03
ejecucién presupuesial mensualizado y 2019
divulgado.
Actividad 5, se adiciona descargado en
el sistema de informacién financiero.
03 Se actualiza logos 10 de febrero 04
2020
04 Se actudliza y modifica el formato, la 04/05 /2026 05
descripcién del procedimiento, se aplica
las normas de gestién de calidad
Elaborado por: Revisado por: Revisado por: Aprobado por:
,—‘/
JAGIUELINE GUTIERREZBUITRAGO | ANDRES K8 ARACELY DEL CARMEN JORGE ARMANDO
Ppéfesional getion de calidad y Coordinador Juridico y de | CHAMORRO HERNANDEZ DAZA MUNOZ
estién documental contratacién Direciora Administrativa y Gerenie General
Financiera




