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1. OBJETIVO

Determinar las tareas a desarrollar, para llevar a cabo un proceso de Encjenacién de
bienes muebles a titulo gratuito.

2. ALCANCE

El presente procedimiento aplica desde la elaboracién de los documentos hecesarios
para empezar el proceso confractual, hasta la enfrega de los bienes muebles.

3. RESPONSABLE

Los responsables de la aplicacion del procedimiento son los funcionarios de las
diferentes dreas que interactian el en proceso de enajenacién de bienes a ftitulo

gratuito.

4. DEFINICIONES

ENAJENACION DE BIENES: Quiere decir disponer del bien, es decir, venderlo, arrendario,
regalarlo, permutario o cederlo. Solamente el duefio [propietario) o custodio del bien
inmueble puede enajenarlo porque son los Unicos que tienen el derecho sobre el bien

inmueble.

SECOP: Sistema Electrénico para la Contratacién Piblica.

5. CONTENIDO
" ' PUNTO DE
GRAFICA TAREA RESPONSABLE CONTROL
! 1. Realizar estudios: Elabora los esfudios
necesarios en los que se incluya el Director
inventario de los bienes que ya no esté | Adminisirativo - Estudios previos
ulilizando o necesitando AVANTE SETP, Financiero v pre
conforme a lo establecido en la
normatividad vigente.
2. Proyectar acto administrativo: Proyecta
acto administrafivo que contenga el Director
inveniario de los bienes dados de baja | Adminisirafivo - Resolucidn
para la firma del Gerente. Financiero
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3. Expedir resolucién: Aprueba y suscribe el ,
acto administrafive que ordena Ia
endjenacién a fitulo gratuite y seficla el Gerente Resolucion
término para la recepcidn de Ia
manifestacién de entidades publicas para
que se enfreguen bienes.
4, Remitlr resolucién: Se envia resolucion, . .
para publicacién en la pagina Web de greo?g';?g:;é%% Resolucién
AVANTE SETP.
5, Publicar resolucién: Se publica la . .
resolucion en la pdgina web de AVANIE Pro;ie;g?]glsde gjk?llii::oc%i
SETP.
4. Recepcionar manifestaciones: Radica.
las manifestaciones en el formato de
registro. . .
La entidad interesada deberd manifestarlo §ecr<?fcr|a Registro de
por escrito deniro de los freinia (30) dias ijsiﬁ\é%g;: m:::i;:?cac%enes
calendario contados a partir de la fecha
de publicaciéon del inventario, sefialando
la necesidad y justificacién de la soliciiud.
7. Enfregar blenes: Mediante acta suscrita
por los Representantes lLegales de las
entidades, se entrega los bienes a la
enfidad desighada. En caso de existir
varias manifestaciones para un  mismo Gerente Acta

bien, se designa a aquella entidad que
manifestd primero su inferés.

La enfrega material de los bienes se podra
realizar denfro de los 30 dias calendario
siguiente a la suscripcion del acta.

4. NORMATIVIDAD

- Ley 1150 de 2007
- Ley 1450 de 2011
- Ley 1474 de 2011
-Decreto ley 19 de 2012
- Ley 1508 de 2012
- Ley 1551 de 2012
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- Decreto 734 de 2012
- Decretfo 1397 de 2012
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. ‘ < FECHA DE VERSION
REvisioN | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | AprROBACION | ACTUALIZADA
01 Actualizacién imagen corporativa 10 de febrero 02

2020
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