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1. OBJETIVOS

Establecer los Ineamientos técnicos, protocolos de actuaciéon y medidas de conservacion
preventiva para el rescate, salvaguarday recuperacién de documentos de archivo de la
UAE-SETP {Avante) ante eventos adversos como inundaciones, incendios, sismos, fugas de
agua u ofros sinlesiros que afecten los archivos de gestién, central o histérico. Esto, con el fin
de proteger el patrimonio documental de la entidad, garantizar la integridad fisica del
personal y preservar la memoria institucional, en estricto cumplimiento de la Ley 594 de 2000,
el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nacidn (AGN), la Ley 1523 de 2012 de
Gestién del Riesgo de Desasires, y los esténdares del Sistema de Gestidn de la Calidad {ISO
9001:2015) y el Modelo Infegrado de Planeacidn y Gestion (MIPG).

2, ALCANCE

En aras de Impulsar la conservacion preventiva en los archivos de gestion y los archivos
centralizados de las unidades adminisirativas, a fravés de acciones y medidas que se deben
redlizar antes, durante y después del desasire por inundacion. Estas nociones basicas buscan
proteger la integridad fisica del personal y la memoria institucional materializada en ios
documentos, gue garantizan las actuaciones administrativas.

Las inundaciones, pueden locdlizarse en el 1. interier del edificio v oficinas debido a
problemas estructurales o de instalaciones y ii. exterior del edificio u oficinas, que

provienen de un fendmeno nafural o de un problema de tuberias generales de agua.

Aplica atodos los servidores publicos, coniratistas y personal vinculado a la UAE-SETP
(Avanie) que custodie, adminisire o tenga acceso a documentos de archivo en cualguier
soporte [fisico o electrénico), en los archivos de gestién, central o histérico de la entidad.
Fi instructivo cubre ires fases temporales de actuacion:

ANTES del desastre: Medidas preventivas y de preparacion.
DURANTE el desastre: Actuacion inmediata para salvaguardar la vida y los documentos.
DESPUES del desasire: Protocolos de rescate, recuperacién, secado, evaluacion de danos y

reconstruccién documenial.
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Tipos de eventos adversos cublerfos:

. Inundaciones internas {ruptura de tuberias, fallas en techos, canales obsiruidos).
| inundaciones externas {fenémenos naturales, oledjes, lluvias intensas).

. Incendios.

. Sismos y movimientos fellricos.

. Fugas de agua, vapor o liquidos.

. Actos vanddlicos o sabotdijes.

. Fallas eléciricas prolongadas que afecten archivos electronicos.

3. RESPONSABLES
Gerencia General: Autoriza la activacién del protocolo de emergencia, dispone los recursos
necesarios para el rescate y recuperacién documental, y declara la emergencia

documental si aplica.

Director Administrative y Financiero: Coordina la logistica de la emergencia, gestiona los
recursos materiales y humanos para el rescate, y articula con el Comité de Emergencias
institucional.

Profesional de Gestién Documental / Archivo: Lider técnico del rescate documental. Evalia
los dafios, prioriza el rescate segin la TRD/TVD, asesora en técnicas de secado y
recuperacion, y elabora el informe final de afectacion al palrimonio documental.
Responsables de la custodia preventiva de los documentos de su drea. Activan el protocolo
de emergencia en su dependencia, reportan los dafios y lideran el rescate inicial de los
documentos prioritarios.

Comité Institucional de Gestién y Desempeiio (CIGD): Asesora en la priorizacién del rescate
documental y autoriza los procesos de reconstruccion de expedientes afectados.

Comité de Emergencias / Seguridad y Salud en el Trabgjo: Coordina la evacuacion del
personal, la seguridad del edificio y la atencién de lesiones. Articula con bomberos, Cruz
Roja y entidades de socorro.

Profesional de Sistemas / TIC: Respalda y recupera la informacién electrénica afectada.
Gestiona los respaldos (back-up) v la continuidad operativa de los sistemas de informacion.
Todo el personal de la entidad: Debe conocer y aplicar las medidas preventivas de este
instructivo, y actuar conforme a los protocolos de emergencia para salvaguardar su vida y

los documentos bajo su custodia.

4. DEFINICIONES (Alineadas al Acuerdo 001 de 2024 del AGN y Ley 1523 de 2012)
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. Conservacién Preventiva: Conjunto de estrategias y medidas de orden técnico,

politico y adminisirative orientadas a evitar o reductr el riesgo de deterioro de los
documentos de archivo, preservando su infegridad y estabilidad.

’ Desasire: Resultado de un riesgo materializado, generado por la ocurrencia de uno o
varios eventos naturales o antropogénicos no intencionales, que al enconirarse con los
condiciones de vulnerabilidad de las personas, bienes, infraesfructura, medios de
subsistencia o prestacién de servicios, causa dafios o pérdidas humanas, materiales,
econdmicas o ambientales, generando una alteracion de la normalidad en una sociedad.
. Documento Esencial o Funcional: Documento necesario para el funcionamiento de
un organismo y que, por su contenido informativo y testimonial, garantiza el conocimiento
de las funciones y actividades del mismo, aun después de su desaparicion, por lo cual
posibilita la reconstruccién de la historia institucional.

. Evento Adverso: Suceso que interrumpe la normalidad de las operaciones de la
enfidad y que puede afectar los documentos de archivo.
. Patrimonio Documental: Conjunto de documentos conservados por su valor histérico o

cultural, incluyendo los bienes documentales de naturaleza archivistica declarados como
Bien de Interés Cultural de Cardcter Documental Archivistico (BIC-CDA).

. Plan de Gestién del Riesgo: Insirumenio de planificacién que identifica, evalday
prioriza los riesgos a los que estd expuesta la entidad, y establece las medidas de reduccidn,

prevencién y contingencia.
. Rescate Documental: Conjunto de acciones técnicas y operativas orientadas a

recuperar, estabilizar y preservar los documentos de archivo afectados por un evento

adverso.
. Siniestro; Darfio o desiruccion total o parcial del expediente debido a causa foriuita o

fuerza mayor (incendio, sismo, inundacién, acios vanddlicos, eic.).

5. CONTENIDO DEL INSTRUCTIVO (PROTOCOLOS DE ACTUACION)
FASE 1: ANTES DEL DESASTRE (PREVENCION Y PREPARACION)

5.1. MEDIDAS PREVENTIVAS EN LOS ARCHIVOS

1. Inspeccién periddica de Infraestructura: Verificar techos, canales, ragantes, tuberias
y paredes cercanas a los archivos de gestidn. Mantenerlos limpios vy libres de residuos o
indicios de humedad.
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2. Ubicacién segura de los documentos:
o Los documentos nunca deben estar bajo tuberias de agua, cerca de vapor,

dispensadores de agua (oasls), equipos de dire acondicionado, drendjes o fuentes
potenciales de humedad.

o Mantener los documentos dlejados de ventanas y puertas.

o El anaquel inferior de las estanterias debe situarse entre 10y 15 cm del suelo
para evitar brotes de humedad y facilitar la impieza.

3. Condiciones ambieniales:

o Temperatura: 18-22°C (+ 2°C).

© Humedad relativa: 45-55% (£ 5%).

° lluminacién controlada, sin luz solar directa sobre los documentos.

4 Organizacién documental: Conservar los documentos y expedientes organizados,
foliados e inventariados [FUID aciualzado) para tener certeza de la informacion

resguardada y priorizar el rescate.

5. Respaldo electronico:

o Mantener la politica 3-2-1 de respaldos: 3 copias, 2 medios diferentes, 1 fuera
del sitio, .

o Fl &rea de Sistemas debe realizar back-up automdticos periddicos de toda la
informacién critica.

o La CPU de los computadores debe estar a 10-15 cm del piso o scbre escritorios.
é. Protocolos de cleire: El Ultimo funcionario en salir del drea debe verificar que grifos,
ventanas y oasis de agua estén cerrados o desconectados.

7. Capacitacién: Todo el personal debe recibir capacitacién anual en conservacion

preventiva, manejo de emergencias y rescate documental.

5.2, KIT DE EMERGENCIA DOCUMENTAL Cada archivo (gestidn, central o histérico) debe
contar con un kit bdsico de emergencia:

. Mascarillas N95 {proteccién conira hongos y bacterias).
. Guantes de Iatex y guantes de nitrilo.
. Botas de hule.
. Bayetillas absorbentes blancas.
. Papel absorbente libre de dcido.
. Caijas pldsticas con tapa (para trasiadar documentos mojados).
. Sobres libres de acido (para fotografias y documentos delicados).
J Linternas con pilas de repuesto.
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. Extintor de CO2 {para archivos, no usar polve quimico).
. Formato de registro de documentos afectados {Anexo 1).

FASE 2: DURANTE EL DESASTRE (ACTUACION INMEDIATA)

5.3, PROTOCOLO DE ACTUACION INMEDIATA

1. Prioridad absoluta: La vida humana. Evacuar el personal conforme al plan de
evacuacion ipsﬁfucionol. No poner en riesgo la integridad fisica por salvar documentos.
2. Desconexién eléctica: Segin la magnitud del evento, solicitar o realizar a

desconexién general o parcial de energia elécirica para evitar cortocircuitos, incendios o
electrocuciones.

3. Identificar y detener la fuente:

o Si es fuga de agua: Cerrar la llave principal o nofificar a quien tenga acceso.
o Si es incendio: Usar extintor de CO2 {nunca agua sobre documentos). Liamar a
bomberos (119).

o Si es sismo: Aplicar protocolo de sismo (agacharse, cubrirse, esperar).

4, Reportar la emergencia: Notificar inmediatamente al superior jerérquico, al Director
Administrativo y Financiero, al Profesional de Gestion Documental y al Comité de
Emergencias.

5. Documentar el evento: Tomar fofografias y videos del dafio para el reporte de
seguros, reconstruccidn de expedientes y memoria institucional.

6. Ventilacién; Abrir puertas y ventanas para que circule el aire natural (si es seguro
hacerlo).

FASE 3: DESPUES DEL DESASTRE (RESCATE Y RECUPERACION)

5.4. PRIMERAS 48 HORAS (CRITICAS)

Las primeras 48 horas son cruclales para evitar el desarrollo de microorganismos, hongos y

mohos en los documenios.
Pasos para el rescate documental:

1. Evaluacién de daiios: El Profesional de Gestién Documental evalta el alcance del
dafio y prioriza el rescate conforme a la TRD/TVD (documentos esenciales primero).
2. Traslado a zona segura: Mover los documentos afectados a una zona seca, limpia,

ventilada y previamente preparada para el secado.
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3. Uso de Equipo de Proteccién Personal (EPP): Todo el personal que manipuie

documentos mojados debe usar mascarilla N95, guantes de latex y bata.

4, Técnicas de secado segin el tipo de documenio:
TiPO DE DOCUMENTO | TECNICA DE SECADO RECOMENDADA
Documentos en papel | Extender al dire libre (sin sol directo). Colocar papel absorbente
mojados entre las hojas. Rotar periddicamente.
Libros empastados Colocar en posicién vertical, abierfos en dngulo de 90°, con las
mojados hojas en forma de abanico. NO cerrar abruptamente.

Fotografias mojadas

Enjuagar suavemente en agua limpia si tienen lodo. Secar al aire
colgadas con laques plasticos. NO tocar la emulsion.

Papel couché o
estucado (brillante)

Prioridad méxima. Separar las hojas inmediatamente antes de
que se adhieran. Inferpolar papel absorbente.

Documentos con tinta
soluble

Secado rapido al aire. NO aplicar papel absorbente
directamente sobre la tinta.

Expedientes
empapados

Separar-las hojas con cuidado. Retirar clips y grapas (se oxidan).
Congelar si no se pueden secar en 48 horas {consulta con

especialista).

CDs, DVDs, USBs

Enjuagar con agua destilada si estan sucios. Secar con pario de
microfibra suave, del ceniro hacia afuera. NO usar solventes.

Discos.duros y equipos
elecirénicos

NO encender. Remitirinmediatamente al drea de Sistemas para
recuperacién especializada.

5. Retiro de material metdlico: Retirar con cuidado clips, grgpas, ganchos y cualquier

elemento metdlico que pueda oxidarse y manchar los documentos.

6. Sustitucién de unidades de conservacidn: Reemplazar carpetas, cajas y sobres
dafados por unidades nuevas libres de acido.

7. Control de hongos: Si-hay presencia de hongos, dislar los documentos-afectados y
consuliar con un especialista en conservacion. NO usar fungicidas sin asesoria técnica.

5.5. EVALUACION Y REGISTRO DE DANOS

Diligenciar el Formato GD-1-05.F01 "Registro de Documentos Afectados por Emergencia”
{Anexo 1), clasificando cada documento en tres categorias:
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NIVEL DE DESCRIPCION ACCION
DANO
LEVE (30%) Informacién intacta, sellos y firmas Secar, limpiar y reintegrar al
legibles. Dafos en el contorno, expediente original.
manchas leves o deformidad menor
del papel. .
MODERADO | Cormrimiento parcial de tinta, sellos o Secar, limpiar, digitalizar y evaluar
(60%) firmas. Manchas moderadas o si requiere reconstruccién parcial.
mutilacién parcial del soporte que
ocasiona pérdida parcial de
informacion.
GRAVE (90- informacién, sellos o firmas ilegibles. Iniciar proceso de reconstruccién
100%) Mutilacién severa, manchas por del expediente conforme al
barro, lodo, hongos. procedimienio CO-P-010. Solicitar
copias a ofras entidades.

5.6. INFORME FINALY RECiONSTRUCCl(')N

1. El Profesional de Gestién Documental elabora un Informe Final 'de Afectacién al
Patrimonio Documental que incluya:

Descripcion del evento.

Listado de documentos afectados con su nivel de dafio.

Acciones de rescate realizadas,

Recomendaciones para prevenir futuros eventos.

Documentos que requieren reconstruccion.

2. Flinforme se remite a la Gerencia, al CIGD, a Conirol Interno y al Archivo General de
la Nacién (si aplica, para documentos pairimoniales).
3. Si hay docUmentos en nivel GRAVE, se activa el Procedimiento CO-P-010

"rReconstruccién de Expedientes” para recuperar las plezas procesales faltantes.

6. MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica de Colombia; Aris. 74, 209 y 366 (Estado de excepcion y proteccidn del

patrimonio cultural)..
Ley 594 de 2000 (Ley General de Archives): Régimen general de archivos y funcién

archivistica.
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Ley 1523 de 2012: Ley Nacional de Gestidn del Riesgo de Desastres.

Ley 1712 de 2014: Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley 1952 de 2019 (Cédigo General Disciplinario): Art. 34, num. 5 - Deber de custodiar la
documentacion.

Decrefo 1080 de 2015; Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura {Archivos}.
Decreto 1081 de 2015: Decreto Unico Reglamentario de la Presidencia de la Republica
[Archivos y Gestion del Riesgo). )
Decreto 4547 de 2014: Reglamenia la Ley 1523 de 2012,

Acuerdo 001 de 2024 del Archive General de la Naclén: Por el cual se actuallzan los criterios
y procedimientos para la gestién de documentos publicos.

Acuerdo 004 de 2018 del AGN: Criterios y procedimientos para la organizacion de

documentos de archivo.
Normas ISO 9001:2015: Requisitos para Sistemas de Gestién de la Calidad {Gestion del riesgo

e informacién documentadal.
Modelo Integrado de Planedcién y Gestién (MIPG): Funcién de Gestidon Documentaly

Gestlidn del Riesgo.
Resolucién 0312 de 2019: Estdndares minimos del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud

en el Trabgjo.
Plan de Gestidn del Riesgo y Plan de Contingencia de la UAE-SETP (Avante).

7. INDICADORES DE GESTION (ISO 9001 / MIPG)

INDICADOR FORMULA META | FRECUENCIA
% de Archivos con medidas (Archivos con medidas / Total 100% | Semestral
preventivas implementadas archivos) x 100
% de Personal capacitade en | {Personal capacitado / Total =290% | Anual
rescate documental personal) x 100
% de Back-ups electronicos (Back-ups verificados / Total 100% | Mensudl
actudlizados y verificados back-ups programados) x 100
Tiempo de respuesta anfe Tiempo desde el evento hasta <2 Por evento
emergencia documental activacion del protocolo horas
% de Documenios afectados {Documentos recuperados / =80% | Porevento
recuperados exitosamenie Total documentos afectados) x
100
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% de Expedientes reconstruidos | (Expedientes reconstruidos / Total | 100% | Trimestral
fras siniestro ex_pedienfes afectados) x 100

8. RIESGOS DEL PROCESO Y CONTROLES

RIESGO IDENTIFICADO IMPACTO | CONTROL / MITIGACION

Inundacién o siniestro que Alto Implementacién de medidas preventivas,

afecte documentos back-ups elecirénicos, ubicacién segura de

esenciales archivos, kit de emergencia.

Pérdida total de documentos | Alto Reconstruccién de expedientes (CO-P-010),

sin posibilidad de rescafe solicitud de copias a otfras entidades,
respaidos digitales.

Desarrollo de hongos y mohos | Alto Acluacién dentro de las primeras 48 horas, Uso

por demora en el secado de EPP, aislamiento de documentos
afectados.

Lesiones al personal durante Alto Uso obligatorioc de EPP, capacitacién,

el rescate coordinacién con el Comité de Emergencias,
prioridad a la vida humana.

Dafio ireversible a fotografias | Alto Priorizacion en el rescate, técnicas especificas

o papel couché de secado, asesoria técnica especializada.

Pérdida dé informacion Alto Politica 3-2-1 de respaldos, verificacién

electrénica por falta de back- mensual, almacenamiento fuera del sifio.

ups

Incumplimiento del deber de | Alto Capacitacién anual, aplicacién del Codigo

custodiar la documentacion Disciplinario (Ley 1952 de 2019), socializacion
del instructivo.

Contaminacién cruzada entre | Medio Alslamiento inmediato de documentos con

documentos sanos y hongos, uso de zonas separadas de secado.

afectados
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9. DISPOSICIONES GENERALES

1. Prioridad absoluta: La vida humana. En cualquier emergencia, la evacuacion y
proteccién del personal es la primera prioridad. Los documentos son recuperables; las vidas

no.
2. Deber de custodiar: En cumplimiento del Art. 34, num. 5 de la Ley 1952 de 2019, fodo

servidor publico fiene el deber de custodiar la documentacién bajo su cuidado e impedir o
evitar su sustraccion, destruccidn, oculiamiento o utilizacidn indebida.

3. No usar agua sobre documentos: Nunca aplicar agua directamente sobre
documentos, salvo en casos especificos de fotografias con lodo [y bajo asesoria técnical).

4, No usar extintores de polvo quimico: En archivos, solo se deben usar extintores de
CO2. El polvo quimico daria ireversiblemente los documentos.

5. No cerrar abruptadamenie libros mojados: Puede dafiar el lomo y adherir las paginas.
6. No tocar la emulsidén de fotografias mojadas: La superficie de la imagen es
extfremadamente fragil cuando estéd mojada.

7. No encender equipos electrénicos mojados: Pueden sufrir cortocircuitos ireversibles.
Deben ser revisados por el drea de Sistemas.

8. Reporie al AGN: Si los documentos afectados son considerados patrimonio

documenial o BIC-CDA, se debe informar al Archivo General de la Nacién deniro de las 24

horas siguientes al evenio.
9. Capacitacién obligatoria: Todo el personal debe recibir capacitacién anual en este

instructivo, con énfasis en conservacion preventiva y técnicas bésicas de rescate.
10.  Simulacros: La entidad debe realizar al menos un simulacro anual de emergencia
documental, coordinado con el Comité de Emergencics.

10. CONTROL DE CAMBIOS

No. : 2 FECHA DE VERSION
REVISION DESCR.’ PCION DE LA MODIFICACION APROBACION | ACTUALIZADA
01 Creacién del instructivo.de acuerdo al SIC | 13 e mayo de | 01
. | de Avanie 2023
02 Se gciualiza la imagen corporativa y logos | 14 de febrero 02
institucionales de 2024

03 Se aciualiza normas 30 de 03

noviembre de

2025
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GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO
RESCATE DOCUMENTAL POR INUNDACIONES

Avante

$ISTEMA ESTRATEGICD BE TRANSPORTE PURLICT"

o B

ALCALDIA
DE PASTO

VIGENCIA VERSION
04 de agosio de 2024 04

cODIGO
GD-1-05

PAGINA
11/9

04

Reestructuracion integral: Actudlizacién
del marco normativo (Ley 1523 de 2012,
Acuerdo 001 de 2024 AGN, Ley 1952 de
2019). Inclusién de protocolos detallados
ANTES, DURANTE y DESPUES del desastre.
Incorporacién de técnicas especificas de
secado por fipo de documento, kit de
emergencia, evaluaciéon de dafios por
niveles, indicadores de gestién, matriz de
riesgos y disposicidn sobre reconstruccion
de expedientes {CO-P-010). Alineacién
con ISO 9001:2015 y MIPG.

06 de agosio | 04

de 2026

11. APROBACION

Elaborado por:

BUSFRAGO
Pfoiesional ggstid

I; .
JAGUELINE GUFIERREZ— ANDRE@;EDA A

Coordinador Juridico y d CHAMORRO HERNANDEZ
Direclora Administrativa y

Revisadd por:

n de contratacién

RGE ARMANDO DAZA
UNQZ
Gerente General

calidad y gestién Financiera
documental
Original firmado
& @ &7 g

& &

www.avante.gav.co | notificaclones@avante.gov.co | (2) 7314812 SETPasto | @

SETPasto | Alcaldia de Pasto, Anganoy Los Rosales [1 Pasto-Colombia




GESTION DOCUMENTAL P T .

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO /\V a n t e

RESCATE DOCUMENTAL POR INUNDACIONES SISTEMA ESTRATEGICO DE TRAHSPORTE POBLICO
ALCALDIA VIGENCIA VERSION cODIGO PAGINA
DE PASTO | ¢4 de agosto de 2025 04 GD-1-05 12/9

ANEXO 1: FORMATO GD-I-05.F01 - REGISTRO DE DOCUMENTOS AFECTADOS POR EMERGENCIA

REGISTRO DE DOCUMENTOS AFECTADOS POR EMERGENCIA | Cédigo: GD-I-05.F01

UAE-SETP / AVANTE Versién: 1.0
Vigencia: 26/08/2026

Pdagina: 1 de 2

INFORMACION GENERAL DEL EVENTO

Campo Descripcién
Fecha del evento:

Hora del evento:
Tipo de evento: 1 Inundacién O Incendio [0 Sismo [J Fuga de agua [J Otro:

Ubicacién del evento: | [1 Archivo de Gestidn O Archivb Central g Archivo Histérico O

Oficina:
Dependencia
afectada:
Causa identificada:
Responsable que
reporta:
& 2 & @ &7 g
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GESTION DOCUMENTAL

T

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO

RESCATE DOCUMENTAL POR INUNDACIONES

e W

Avante

$ISTEMA ESTRATEGICD DE TRANSPORTE PUBLICO

04 de agosio de 2024

VIGENCIA

VERSION
04

coDIGO
GD-1-05

PAGINA
13/9

REGISTRO DETALLADO DE DOCUMENTOS AFECTADOS

No.

Serie /
Subserie

Nombre del
Expediente /
Tipo

Fechas
Exiremas

No. de Folios

/
Documentos

Nivel de
Dano

Observaciones
(Técnica de
secado

aplicada,

Documental
estado, efc.)

O Leve O
Moderado
0 Grave
] Oleve O
Moderado
O Grave
2 Oleve O
Moderado
O CGrave
3 Oleve O
Moderado
o0 Grave
4 Oleve O
Moderado
O Grave
5 OLeve O

' Moderado
0 Grave
é Oleve O
Moderado
O Grave
7 OleveO
‘ Moderadc
0 Grave
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GESTION DOCUMENTAL el ‘E
NOMBRE DEL INSTRUCTIVO /\V a n e
RESCATE DOCUMENTAL POR INUNDACIONES SISTEWA ESTRATEGICO DE TRANSPORTE PUBLICO
ALCALDIA VIGENCIA VERSION c6DIGO PAGINA
DE PASTO | g4 de agosto de 2026 04 GD-1-05 1419
8 Oleve O
Moderado
1 Grave
2 O Leve O
Moderado
O Grave
10 Oleve O
Moderado
O Grave
RESUMEN DE AFECTACION
Nivei de Dafio Cantidad de Documentos | Cantidad de Folios | % del Tolal
Leve {30%)
Moderado (60%)
Grave {90-100%}
TOTAL 100%

PIE DEL FORMATO

Campo

Descripcion

Elaborado por {Responsable que reporia):

Revisado por (Jefe de Dependencia):

Validado por (Profesional de Gestidn
Documental):

Fecha del reporte:

sRequiere reconstruccion de expedientese

01 Sf O No (Si es Si, activar procedimiento
CO-P-010)

35e informd al AGNe (Si aplica patrimonio

documental)

0O S0 No 0O No aplica
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RESCATE DOCUMENTAL POR INUNDACIONES SISTEMATSTRATEGIEO DE TRANSPORTE PUBLICO
ALCALDIA VIGENCIA VERSION cODIGO PAGINA
DE PASTO | g; ge agosto de 2026 04 GD-105 15/9

H

Formulario de registro de movimientos de documentacion dafiada por inundacién

Unidad Administrativa:
Descripcion: fecha:
No | Documento Tipo de daro Observaciones
leve moderado | Grave
LY
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