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1. OBJETIVO

Identificar las fareas necesarias para levar a cabo la supervision y seguimiento d
Intervenioria en las diferentes obras que se desarrollan, por parte del proyecto Sistema
Estratégico de Transporie Publico de la ciudad de Pasio.

2. ALCANCE

E presente procedimienfo aplica para la supervision y seguimienio a Inferventoria
desarrollada por profesionales del area de Infraestructura de AVANTE SETP, inicia con la
asignacion de la Supervision y finaliza con la liquidacién del contrato.

3. RESPONSABLE
*

Los Tesponsablés de la implementacion del presente procedimiento son el lider de
Infraestructura y los profesionales designados como supervisores de obra.

4, DEFINICIONES

Adicién o modificacion de coniratos: La adicién del contrato es un acuerdo de

voluntades elevado a escrito cuando se requiera incrementar el valor del contrato y/o

el plazo del mismo © cuando se establece la necesidad de incluir elemenios o
modificaciones no previstas expresamenie en el pliego de la licitacion y por ende estén
excluidos del conirato celebrado, pero que estan ligados a éste y resulten indispensables
para cumplir la finalidad que con él se pretende satisfacer.

Acta de recibo: Las actas de recibo parcial y las definitivas-para los coniratos de obra,
se deben diligenciar de conformidad con el formato correspondiente establecido por el

drea de Infraestructura.

Acta de suspensién del contrato: Cuando se presenten circunsiancias de fuerza mayor,
caso fortuito, de interés pUblico o alguna circunstancia gjena a la responsabilidad del
que impidan temporaimente la ejecucién del contrato, AVANTE SETP podrd, de mutuo
acuerdo con el confratista, suspender el cumplimiento del mismo, mediante la
suscripcion de un acta de suspension. Bl férmino de la suspension debe ser deferminado

o determinable.

Cesién de los contratos: De conformidad con el articulo 9° de la Ley 80 de 1993, en Caso
de sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste cedera el contrato
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previa autorizacién escrita, cuyd formalid
Gerenie previa soliciiud escrifa de cesién

renunciard a su ejecucion.

Terminacién y liquidacién

plazo de ejecucién, se debe proce

ad es acio adminisirativo suscrito por el
por el coniratista. Si ello no fuere posible,

del contrato: Cumplido el objeto contractual y/o vencido el

5. CONTENIDC

der a la liquidacion del conirato.

PA

SO ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE ACTIVIDAD

RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

Asignar
supervisor
cobra:

de

Una vez se ha planeado la
realizacién de una obra, el
lider de Infraestruciura
designa a uno de |os
profesionales del proceso
de Infraestruciura como
Supervisor.

lider de
Infraestructur
ay Gerente

Designacion
realizada

Apoyar etapa
precontractual:

El supervisor designado
redliza el acompaniamiento
a todo el proceso
preconiractual, {estudios
previos, proyecto pliego de
condiciones, pliegos
definitivos, visitas de obra,
audiencias de aclaracion,
apertura de sobres y
adjudicacion)

Supervisor
Designado

Apoyo en
etapa
precontractual

Exigir polizas:

Uria vez suscrito el conirato,
se solicitan las pdlizas
mediante las cuales
amparan-hechos U
omisiones del coniratista.

Supervisor del
Confrato

Pdlizas exigidas

4. Entregar
documentacion
del proyecto:

El supervisor del contrato
entrega al intervenior toda
la documentacion
relacionada con el
proyecto.

Supervisor del
Confirato

Documentacié
n del proyecto
enfregadd
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PA DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PUNTO DE
SO ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL
Se realiza la revision del
personal con el cual cuenia
la infervenioria del
proyecto, para deferminar
5. Revisar el] posibles’‘cambios con las . Personal de
. o o Supervisordel | . ,
personal de la | hojas de vida, identificando ?; isor del interventoria
. . . . ontraio .
interventoria: diferentes o mejores revisado
condiciones, para asi
aplicar las sanciones
correspondientes de
acuerdo al conirato.
Revisar la afiliacion o
seguridad social por parte
. del personal de la Supervisor del | Pardfiscales y
4. Revisar los . . . C . .
arafiscales: mTer\{gn’rona, asf como om‘rcn‘o-y Sst vmcylcmon
P ) también sus respectivas de la entidad revisados

7. Readlizar acta

Se elabora el acta de inicio,
documento que avala el
punto de partida para ia

Supervisor del

Acta de inicio

de Inicio: . e Contrato realizadda
ejecucion de las
obligaciones confraciuales.
El supervisor del contraio se
reUne con la infervenioria
8. Realizar con el fin.de aclarar Supervisor del ReUNic
reunion de | documentos y coordinar €l Fée Ts nion
coordinacion: proceso de consulioria onfrato redlizada
entre la interventoriay el
_ contratista de obra.
Se realiza comité conla
interventoria para identificar
9. Realizar comité ¢l avance en .[O _e’ropcl pre Supervisor del Comite
de avance: constructiva. Si el interventor Conirato realizado

sugiere cambios pasa ala
tarea 10, en caso conirario
vaalatarea 11.
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PA : DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PUNTO DE
| so ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL
Se revisan los cambios que
sugiera la interventoria a los
) Contrafo revisados
Infraestructura, y al Gerente
de AVANTE SETP para recibir
su aprobacion.
| Se verifica constantemente
11. Verificar que el inferventor este ¥
| cumplimiento por cumpliendo con sus Supervisor del Verificacion
parte del | obligaciones, en cdso de Conirato redlizada
interventior: no hacerlo se realizan los

12. Coordinar con

Se reUne con los
profesionales de Ambiental

Coordinacion

razones por las
cuglesnose

aprueban dichas solicitudes

profesional y SISO de AVANTE SETP para con
Ambiental y de coordinar los coniroles, Supervisor del profesionales
Seguridad sugerencias, requerimienfos Contrato Ambiental y
Industrial de | y cambios; que se necesiten SISO
AVANTE: realizar para la buena realizadas.
marcha del proyecio.
Se revisa el informe final de
los documentos de la fase
1 13. Revisar Pre E:on;‘rrpc’nvo, . | Supervisor del Documenios
. aprobacién de interventoria .
documentos: ) conirato revisados
y documenios aprobados
al confratista de obra por
parte de la intervenioria.
14. Evaluar Se redliza la revision y
solicitudes: 15, en andiisis de las solicitudes .
o ) Supervisor del
caso contrario se generadas por la
. ; . SR conirato
informa mediante | intervenioriaen cuanio d Solicitudes
oficio a la| suspensiones, adiciones, ,
. Lider de Evaluadas
Interventoria prorrogas al contrato de Infraesiructur
manifestando las | obra e interventoria. Si se q
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PA DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PUNTO DE
SO ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL
pasa a la tarea aprobd la
solicitud.
Sienla evaluacién dela | Supervisor del
solicitud se observa viable conirato
15. Informar al | realizar dichas actividades, - .
Gerente: se informa dl Gerente Lider de Oficio enviado
mediante oficio para recibir | Infraesiruciur
la aprobacién final. a
Se realiza conjuntamente | Supervisor del
con la interventoria y/o contrato
. . coniraiisia de obra las Actas
14. Redlizar actas: e . .
actas de suspension, Lider de realizadas
adicién, prorogas. Infraesiructur
. a
Se revisan las acias
. parciales de obra
17. Revisar actas aprobadas porla Supervisor del Actas
parcidles: intervenioria, para conirato parcidles
. . ) revisadas
posteriormente gestionar los
_ pagos respectivos.
Una vez se han revisado las
18. Gesfionar actas parciales se geshono Supervisor del Pagos
pagos el_ pago con e} ared contrato Gestionados
Administrativa y Financiera .
de AVANTE SETP.
19. Revisar actas Se revisan las acias de
de recibo final y| recibo finaly liquidacion
liquidacién  del | del contrato, las cuales han | Supetrvisor del Documenios
contrato revisados




fo ra

PROCESQ DE INFRAESTRUCTURA SN~
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO /\V an t e
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO A lNTERVENTORiA SISTEMAESTRATEGICO DE TRARSRORTE PUBLICO
ALCALDIA VIGENCIA VERSION cODIGO PAGINA
DE PASTO | 25de mayo de 2026 05 IF-P-002 6/6
PA DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PUNTO, DE
SO ACTIVIDAD RESPONSABLE CONTROL
20, Liquidar
contrato de
interventoria: Se
liquida el
contrato. de Supervisor del Conirato
interventoria -de contrato liquidado
acverdo o los
términos '
estipulados en el |
conirato.
21. Una vez
liguidado se
enirega €l Supervisor del
expediente contrato Contrato
archivo Profesional archivado
centralizado para de archive
su preservacion:y
conservacion
6. NORMATIVIDAD
- ley80de 1993
- Decreto 734 de 2012.
7. CONTROL DE CAMBIOS
No. : . FECHA DE VERSION
REVIsION | DESCRIPCION DELA MODIFICACION | AppopaciON | ACTUALIZADA
01 Cambio imagen institucional, cambio 13-Febrero- 02
palabra director de infraestructura por 2017
lider de infraestruciura.
02 Cambio imagen institucional 10 de febrero 03
2020
03 Cambio imagen instifucional 01 de febrero 04
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Elaborado por: Revisado por Revisado por: Revisado por: }\probodo pot:
CAROL DANIELA DIAZ T ANDRES FELIPE
NARVAEZ | Profesional gestion | AGREDA /| CHAMORRO HERNANDEZ
Arquitecta de calidad y gestion, Coordinador Juridico | Directora Administrativay | Gerente General
infraesiruciura documental y de contratacion Financlera

Origlnal I;lrmudo




